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Allegato 1. Circ.n.170

Oggetto:indicazioni operative per I’ inserimento dei voti per gli scrutini quadrimestrali nel programma
“Valuta”

1.0gni docente dovra recarsi in segreteria didattica per ritirare il nome utente e la propria
password personale, che servira come accesso al programma. Si ricorda che tale password e
rigorosamente personale e dovra essere conservata con la massima cura e riservatezza, anche per
evitare il rischio di intrusioni.

2.Per inserire le proprie valutazioni, ogni docente dovra entrare nel sito web dell’Istituto
(www.istsuperiore-lissone.net) e cliccare alla voce “Area docenti”, dove trovera il link dal titolo “Valuta
scrutini”.

3.Una volta entrati nell’area “Valuta scrutini” e inseriti il nome utente e la password, si accedera
direttamente al programma di valutazione, che si presentera con una schermata con la dicitura “Tabellone”,
su cui si dovra cliccare. Si aprira quindi la pagina dal titolo “Situazione del docente” con le indicazioni delle
materie e delle classi, che costituiranno i collegamenti per entrare nell’elenco dei nomi degli alunni. Sara
quindi possibile inserire i voti proposti e le assenze utilizzando la finestrella predisposta e cliccando due
volte sul link. Si raccomanda di salvare i dati premendo sulla dicitura “salva”, posta nella parte inferiore
della pagina. L’operazione dovra essere ripetuta per ogni disciplina insegnata dal docente e per classe.

4.Per stampare i voti inseriti nel programma, si deve aprire il menu “Vai al tabellone” selezionando
“Elenco classi” e lanciando la stampa.

5.Si ricorda ai Docenti di inserire i voti nel programma almeno tre giorni prima dello scrutinio della
classe coinvolta.




