
 
 
Prot. n. 6745/A32b      Lissone, 17 settembre 2009  
 
      

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ 
Anno scolastico 2009-2010 

(Approvato dal Collegio dei Docenti del 15 settembre 2009 e aggiornato il 20 ottobre 2009) 
 
   

1. Comitato di Direzione 
 
 Dirigente scolastico     Prof.ssa Maria Luisa Crippa 
 
 Collaboratore vicario    Prof. Angelo Ottolini 
 
 Direttore SGA     Sig.ra Anna Maria Palumbo 
 
 Responsabile dei supporti tecnici e organizzativi alla presidenza Liceo scientifico  
        Prof. Franco Vergani  
 Responsabile dei supporti tecnici e organizzativi alla presidenza ITCG 
        Prof.ssa Elisabetta Rossi 
   

2. Funzioni strumentali alla realizzazione del POF 
 
  
Area 1. Programmazione Prof.Angelo Calabrò 
Area 2.Valutazione del sistema scolastico Prof.ssa Patrizia Villa 
Area 3. Orientamento Prof.ssa Margherita Crippa 
Area 4. Scuola e oltre Prof.ssa Elisabetta Rossi 
Area 5. Cultura Prof.ssa Donatella Santambrogio 
Area 6. Nuove tecnologie Prof. Stefano Amicabile 

 
 

   3. Gruppi di lavoro e progetto 
 

(I gruppi di lavoro e progetto sono supervisionati dalle funzioni strumentali dell’area 
di riferimento) 
 
AREA ATTIVITA’ REFERENTE Componenti gruppi 

di lavoro 
Ore 
previste 
per area

 
 

FIGURA STRUMENTALE PROF. ANGELO 
CALABRO’ 

  

Area 1. Elaborazione POF e 
curricoli 

Prof.A.Calabrò Prof. Ottolini A., 
Ubiali S. 

Area 1. Nucleo operativo per 
l’attuazione dell’obbligo 
scolastico 

Prof.Calabrò A. Prof.ri Ottolini A., 
Rusconi M., 
Padoan A.  

 
 
 
 



Area 1. Organizzazione delle 
attività di recupero 

Prof.A.Ottolini Prof.ri Padoan A., 
Villa P., Rossi E. 

Area 1. Gruppo per l’autonomia 
scolastica e l’attuazione 
della Riforma del secondo 
ciclo d’istruzione 

Prof.A.Calabrò Prof.ri Vergani 
Franco, Rusconi M., 
Muschiato A., 
Burlini F., Amicabile 
S., Crippa M., 
Casati M., Ponzini 

Area 1 Gruppo selezione e 
organizzazione borse di 
studio e premi per studenti 
meritevoli 

Prof.Casati M. Prof.Muschiato A., 
Burlini F. 

 FIGURA STRUMENTALE PROF.ssa 
PATRIZIA VILLA 

  

Area 2. Controllo e gestione sistema 
Qualità/ Preparazione del 
riesame della direzione e 
audit/ Progetti di 
implementazione 

Prof.ssa P. Villa 
(RSQ) 

Prof.ri Ottolini A., 
Vergani F.,Sig.ra 
Scuratti M., Prof.ssa 
Tornaghi S. 

Area 2. Gruppo di lavoro 
“customer”:coordinamento 
e produzione materiale 
(rilevazione della 
percezione del servizio da 
parte dell’utenza esterna e 
interna; indagini 
sull’efficacia dell’azione 
formativa e sull’insuccesso 
scolastico; monitoraggio 
delle insufficienze nel corso 
del primo e del secondo 
quadrimestre; 
coordinamento attività di 
rilevazione dei livelli di 
apprendimento). 

Prof.ssa P.Villa Prof.sse Tornaghi S., 
Erba C., Milani G. 

Area 2. Gruppo di lavoro 
“customer”:rilevazioni sugli 
allievi in uscita (università e 
mondo del lavoro). 

Prof.ssa P. Villa Prof.ssa Mazzoleni 
A.R. 

 

 FIGURA STRUMENTALE PROF.ssa 
MARGHERITA 
CRIPPA 

 

Area 3. Orientamento in uscita 
(università) 

Prof.ssa Crippa M. Prof.Ottolini A., 
Rusconi M., E. Proti, 
A. Forieri 
(Cfr.anche progetto 
classi quarte) 

Area 3. Orientamento in entrata, 
continuità con le scuole 
medie (tavolo con ente 
locale), presentazione 
dell’Istituto presso le Scuole 
medie, ministages 

Prof. Padoan A. Prof.sse Motta E., 
Giusto A., Lo Iacono 
F., Ottolini A. 
(cfr.progetto) 

Area 3. Orientamento al mondo del 
lavoro e stages 

Prof.ssa Ponzini D. Cusmano 
(Cfr. progetto di 

 
 
 
 



riferimento) 
Area 3. Attività di accoglienza Prof.ssa Motta E. (Crf. progetto) 
Area 3. Referente per le attività di 

riorientamento 
Prof.A.Padoan  Nobili R., Calì M. 

Area 3. Visibilità dell’Istituto, 
allestimento stand e open 
day 

Prof.ssa Crippa M. Stand: 
Prof.Amicabile S., 
Sironi P., Voce R., 
Calabrò A. 
 
(Cfr progetto) 

Area 3. Referente per l’attività di 
apertura pomeridiana dei 
laboratori per gli allievi 
delle Scuole medie (area 
scientifica e latino) 

Prof Padoan A.  
(Cfr. progetto) 

 FIGURA STRUMENTALE PROF.ssa 
ELISABETTA 
ROSSI 

 

Area 4. Gruppo di lavoro per il 
benessere degli studenti, 
gestione progetto CIC e 
prevenzione del bullismo 

Prof.ssa Rossi E. Prof.sse Malberti 
M., Giusto A., 
Vegetti 

Area 4. Gruppo per l’educazione 
civica, la legalità e 
l’insegnamento di 
“Cittadinanza e 
Costituzione” 

Prof.ssa Malberti 
M. 

Prof.ri Rossetti A. , 
Proti E., O’Brien S., 
Fontana 
(cfr. eventuali 
proposte 
progettuali) 

Area 4. Organizzazione attività con 
soggetti esterni per l’area di 
riferimento, in orario 
curricolare, programmate 
dai Consigli di classe 

Prof.ssa Rossi E. Prof.sse Malberti 
M.,  Motta E., 
Gonfalonieri (cfr. 
progetti di 
riferimento) 

Area 4. Gruppo volontariato Prof. Rossetti A. Prof.ssa Sem A., 
Barzaghi A., don 
Fabio Saccon 

Area 4. Referente per alunni con 
disabilità 

Prof.ssa Vegetti Prof.ssa Magni 

Area 4. Attività sportive Prof. Simone A. Prof.Rucco R., 
Giglione G., 
Tagliabue, Arienti 

Area 4. Ambiente Prof.ssa Villa P. Prof.ri Rossi E., 
prof.Corbetta 

Area 4. Referente per le gare 
matematiche, informatiche 
e altro 

Prof.ssa 
Cassanmagnago F. 

(Cfr. progetto di 
riferimento) 

 

 FIGURA STRUMENTALE PROF.ssa 
DONATELLA 
SANTAMBROGIO

 

Area 5. Gruppo per la  
valorizzazione della 
biblioteca d’Istituto 

Prof.ssa Vedovati 
G. 

Prof.ssa 
Santambrogio D., 
Prof. Vergani F., 
Casati M., Cesana 
G., Rusconi M., 

 



Ubiali S. 
Bibliotecario: prof. 
De Ponti M. 

Area 5. Formazione/Aggiornamento Prof.ssa Tornaghi 
S. 

-------------------------- 

Area 5. Gruppo di lavoro per il 
teatro 

Prof.ssa Rusconi 
M. 

Prof.sse 
Santambrogio D., 
Voce R. 

Area 5. Gruppo Scala Prof. Muschiato A. Prof. Ottolini A.  
 

Area 5. Attività culturali per il 
territorio e l’utenza 

Prof.ssa D. 
Santambrogio 

Prof.ri Villa P., 
Motta E., Muschiato 
A.,  Rusconi M., 
Ubiali S., Cesana G., 
Fiorella Vergani, De 
Masi, Fontana C. 

 

 FIGURA STRUMENTALE PROF. STEFANO 
AMICABILE 

  

Area 6. Referente sito web  Prof.Amicabile S. ---------------------------  
Area 6. Gruppo di lavoro e progetto 

per le nuove tecnologie 
Prof.Amicabile S. Prof.Vergani F., 

Ponzini D., Cianci 
R., Tornaghi S., 
Sig.Zampaglione L., 
Augello, Nigliazzo 

 

 COORDINAMENTO PER 
I RAPPORTI CON GLI 
ENTI ESTERNI 

PROF.ri 
CALABRO’ A., 
CRIPPA M., 
ROSSI E., in 
collaborazione con 
il D.S. 

 
 
--------------------------- 

 

     
 Gruppi di ricerca e 

innovazione (da 
programmare) 

   

 
 

4. Altre attività 
 

ATTIVITA’ REFERENTE Componenti del gruppo di lavoro Ore 
previste

Stesura dell’orario 
ITCG e LS 

------------------ Prof.ri Vergani Franco, A.Ottolini, 
Lo Iacono F. 

 

Sicurezza PROF.VERGANI 
F., ADDETTO 

(Prof.ssa Rusconi: RLS)  

Commissione elettorale ------------------ Prof.ri Lo Iacono F., Vergani,   
Gruppo intercultura PROF.ssa 

CRIPPA M. 
Prof.ri Sacchetto W., Casati M.  

Viaggi d’istruzione PROF.ssa 
Sacchetto W. 

 Prof.ssa Proti E. , prof. Giglione  

Referente per la 
valutazione 

PROF. 
A.OTTOLINI 

  

 
 

 



 
 
 
 
 
 

  5.Organismi con funzioni istituzionali 
 
 5.1.Comitato di valutazione 
 
-Membri effettivi: Prof.ri O’Brien S., Riva G., Crippa M., Calabrò A. 
-Membri supplenti: Prof.ri Ottolini A., Calì M. 
 
 5.2.Organo di garanzia (Regolamento disciplinare, maggio 2008) 
 
-Membri effettivi per la componente docente: Prof.ri Ottolini A., Lo Iacono F., Calì M. (due 
genitori e uno studente) 
 
 5.3.GLH: DS ( o un suo sostituto), Prof.sse Vegetti, Magni, Proti E. (un genitore, un 
alunno e un operatore ASL) 
 

6.Coordinamento didattico 
 
   6.1.COORDINATORI DI CLASSE E SEGRETARI 

 
 

CORSO IGEA E PROGRAMMATORI 
 

CLASSI COORDINATORI SEGRETARI 
1A ROSSI RIVA 
2A MILANI  QUARANTIELLO 
3A/B VEDOVATI VITALI 
4A CIANCI  LO IACONO 
5A LO IUDICE PONZINI 
1B SACCHETTO NARDONE 
2 B GIUSTO GIAMPAGLIA 
4B PROTI GESMUNDO 
5B RIPAMONTI BERTARELLI 

 
 
 

CORSO GEOMETRI 
 

Classi Coordinatori Numero ore 
A1 VILLA MASSARI  
A2 FORIERI  SCIENZE 
A3 ORNAGHI AMICABILE 
A4 CALABRÒ  BURLINI 
A5 CRIPPA M. CUSMANO 
B2 TORNAGHI MENDOLA 
B5 CALI’ CASATI 

 
 
 



 
 
 
 

LICEO SCIENTIFICO 
 
 

 COORDINATORI SEGRETARI  COORDINATORI SEGRETARI 
      
1 A NOBILI  CATARZI 1 C MALBERTI NOBILI 
2 A MOTTA DERLA 2 C DISTEFANO MALBERTI 
3 A  VERGANI FRANCO OTTOLINI 3 C MOLTENI VERGANI FIO. 
4 A O’BRIEN BIANCHI 4 C UBIALI RUSCONI 
5 A  VERGANI FIORELLA VERGANI FRANCO 5 C CESANA UBIALI 
      
1 B PADOAN  DI STEFANO 1 D CONFALONIERI MOTTA 
2 B CORBETTA SALA 2 D CATARZI CONFALONIERI 
3 B  MUSCHIATO SANTAMBROGIO 3 D ERBA  CESANA 
4 B SANTAMBROGIO ROSA  4 D COLOMBO R. TOSCHI 
5 B  RUSCONI MOLTENI 5 D ERBA FONTANA 

      

1 E CASSANMAGNAGO  NIGLIAZZO 5 F OTTOLINI MAZZOLENI 

2 E SALA PIANTONI    

3 E FONTANA PADOAN    

4 E  ROSA POZZOLI    

5 E POZZOLI MUSCHIATO    

 
 
 
6.2.COORDINATORI DEI GRUPPI DI DISCIPLINA O DI DIPARTIMENTO 

 
      ITCG 
 

MATERIA COORDINATORI 
RELIGIONE BARZAGHI A. 

LETTERE BIENNIO VEDOVATI G. 
LETTERE TRIENNIO CASATI M. 

INGLESE MILANI G. 
FRANCESE SACCHETTO W. 

MATEMATICA APPLICATA RIVA G. 
ECONOMIA AZIENDALE RIPAMONTI L. 

GEOGRAFIA GESMUNDO 
SCIENZE ROSSI E. 

TRATTAMENTO TESTI NARDONE 
DIRITTO LO IACONO F. 

INFORMATICA PONZINI D. 
EDUCAZIONE FISICA RUCCO R. 

 
DIPARTIMENTO (GEOMETRI) COORDINATORI 

UMANISTICO CASATI M. 
SCIENTIFICO CRIPPA M. 

TECNICO CALABRÒ A. 
 
 



 
 
 
 
     LICEO SCIENTIFICO 
 
 

MATERIA COORDINATORI 
RELIGIONE ROSSETTI 
LETTERE BIENNIO PADOAN 
LETTERE TRIENNIO CESANA 
LINGUA STRANIERA DERLA  
FILOSOFIA O’BRIEN 
MATEMATICA BIENNIO CASSANMAGNAGO F. 
MATEMATICA TRIENNIO MAZZOLENI 
SCIENZE MUSCHIATO 
DISEGNO VOCE 
EDUCAZIONE FISICA SIMONE 

 
 
 
 
 
TUTOR:  
PER L’ITCG: Prof.ri Calì M., Casati M., Quarantiello D., 

Tagliabue R. 
PER IL LICEO Prof.ri Cesana G., Malberti M., Motta E., 

Ottolini A., Pozzoli C. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

8. Orario dell’attività didattica  
 (deliberato dal Consiglio di Istituto in data 7 settembre 2009) 

 
 L’orario dell’attività didattica è comune agli indirizzi che compongono il quadro 
istituzionale ed è soggetto a riduzione per unità oraria “per cause di forza maggiore”, ai sensi 
dell’art.28 comma 8 del CCNL 2006/2009, a motivo della dislocazione periferica dell’Istituto. 

Tale riduzione è determinata dall’esigenza di adeguare gli orari dell’attività didattica a 
quelli del servizio bus, utilizzato da molti allievi della scuola, ed è stata  deliberata in sede di 
Consiglio di Istituto del 7 settembre 2009, in via sperimentale fino al 14 novembre 2009, nel 
modo seguente: 
  
  Prima campana: ore 8.10 
 
 1^ora: 8.15-9.10 
 2^ora: 9.10-10.05 
 3^ora:10.05-11.00 
Intervallo: 11.00-11.15 
 4^ora:11.15-12.10 
 5^ora:12.10-13.00 
 6^ora:13.00-13.50 

 
 

9. Calendario scolastico 
   (approvato dal Consiglio di Istituto in data 19 maggio 2009) 
 
Non si effettuano attività didattiche nei giorni: 
 
19 ottobre 2009      S.Patrono 
1-2 novembre 2009     Tutti i Santi 
7-8 dicembre 2009      Immacolata Concezione 
23 dicembre 2009- 6 gennaio 2010   Vacanze natalizie 
18-20 febbraio 2010     Carnevale Ambrosiano 
1-7 aprile 2010     Vacanze Pasquali 
25 aprile      Festa della Liberazione    
30 aprile-1 maggio 2010    Festa del lavoro 
2 giugno 2010                 Festa della Repubblica 
 
 Il primo quadrimestre terminerà il 16 gennaio 2010.  
 Le lezioni termineranno il 10 giugno 2010. 
 Il ricevimento settimanale dei parenti avrà luogo dal 12 ottobre 2009 al 19 dicembre 
2009; dall’ 8 febbraio al 15 maggio 2010. 
 
 (Per i colloqui con i genitori, i docenti daranno la disponibilità di un’ora settimanale e 
riceveranno su appuntamento.  Per i genitori che non possono accedere ai colloqui del mattino, 
sono previsti due incontri pomeridiani, come da calendario, sempre su appuntamento). 
 
  

 
 
 
 

 
 



 
10. Calendario delle attività 

 
 

DATA Tipo di attività e eventuale 
durata 

Temi 

1 settembre 2009 Collegio dei docenti (1 h.) -Rilievi sulle attività di 
verifica dei debiti formativi 
-Piano di accoglienza 
-Attività di avvio dell’anno 
scolastico 
-Altro 

15 settembre 2009 Collegio dei docenti (3 h.) -Direttiva di inizio d’anno 
-Piano annuale delle attività 
-Funzioni strumentali 
-Costituzione dei gruppi di 
lavoro 
-P.O.F. 2009/2010: aree 
tematiche da aggiornare 
-Elezione Comitato di 
valutazione 
-Altro 

17 settembre 2009 Riunione gruppi di 
disciplina/dipartimento (1 h. e 
30) 

-Programmazione disciplinare
-Eventuali progetti di 
innovazione della didattica 
disciplinare 
-Altro 

22-23-24 settembre 2009  Consigli di classe (per soli 
docenti): 1 h. e 30 ciascuno 

-Programmazione 
-Eventuali attività relative 
all’obbligo scolastico per il 
biennio 
-Altro 

29 settembre 2009 Collegio dei Docenti (2.5 h.) -Analisi dei risultati conclusivi 
dell’a.s. 2008/2009 
-Piano di aggiornamento e 
formazione/Formazione 
docenti progetto CIC 
-Approvazione P.O.F. 
2009/2010 
-Proposte di attuazione della 
riforma dei cicli 
-Altro 
 

29 settembre 2009 Incontro con i nuovi docenti 
(in coda al Collegio dei 
docenti: 30 minuti circa) 

-Informativa sulla qualità,  
sulla sicurezza e 
sull’organizzazione 
dell’Istituto  

30 settembre 2009  Consigli di classe (5Bigea, 3B 
L.S.)  

-Definizione del PEI per gli 
studenti con disabilità 

13 ottobre 2009 Assemblea di classe con i 
coordinatori (h.16-17) 

-Elezione dei rappresentanti 
dei genitori e degli studenti 

20 ottobre 2009 Collegio dei docenti (3h.) -Progetti 
-Approvazione del 
regolamento viaggi istruzione 



-Attività di recupero 
-Altro 

3-4-6 novembre 2009 Consigli di classe chiusi/aperti 
(1.5 h. ciascuno) 

-Presentazione della 
programmazione di classe 
-Monitoraggio dell’attività 
didattica 
-Scelta delle attività 
integrative 
-Viaggi d’istruzione 
-Altro 

10 novembre 2009 Incontro del Dirigente 
scolastico con i nuovi docenti 
(2 h.) 

 

24 novembre 2009 Collegio dei docenti (3 h.) -Viaggi d’istruzione 
-Attività di formazione da 
definire 
-Altro 

1 dicembre 2009 Colloqui pomeridiani dei 
genitori con i docenti su 
appuntamento (h.17-19) 

 

15 dicembre 2009 Riunione gruppi di 
disciplina/dipartimento (1 h. e 
30) 

-Monitoraggio dell’attività 
didattica 
-Eventuali attività connesse 
alla riforma dei cicli 
-Altro 

Dal 18 gennaio al 1 febbraio  
2010 

Scrutini quadrimestrali   

9 febbraio 2010 Ricevimento dei genitori degli 
alunni con diffuse 
insufficienze, da parte dei 
coordinatori di classe (ore 17-
19) 

 

9-11 marzo 2010 Consigli di classe chiusi/aperti 
(1.5 h. ciascuno) 

-Monitoraggio dell’attività 
didattica 
-Altro 

16 marzo 2010 Collegio dei docenti (h.2.5) -Monitoraggio attività 
didattica e progetti 
-Possibile evento di 
formazione 
-Altro 

30 marzo 2010 Colloqui pomeridiani dei 
genitori con i docenti su 
appuntamento (h.17-19) 

 

14 aprile 2010 Riunioni di gruppi di 
disciplina/dipartimento (1 h.) 

-Libri di testo 
-Altro 

20-21-22 aprile 2010 Consigli di classe 
chiusi/aperti, con i 
rappresentanti genitori e 
studenti (1 h. ciascuno) 

-Libri di testo 
-Preparazione documento 
esame di stato (5^ classi) 
-Altro 

4 maggio 2010 Consigli delle classe quinte 
per soli Docenti (1 h.) 

-Produzione del documento 
del Consiglio di classe 

11 maggio 2010 Collegio dei docenti (2 h.) -Libri di testo 
-Altro 

11 maggio 2010 Consigli delle classi quinte per -Approvazione e consegna 



soli docenti (in coda al 
Collegio dei Docenti) (0,5 h.) 

documento del Consiglio di 
classe 

25 maggio 2010 Collegio dei docenti (2 h.) -Indicazioni operative per gli 
scrutini 
-Indicazioni relative all’esame 
di stato 
-Altro 

7-8-9 giugno 2010 Consigli di classe per soli 
docenti (1 h.) 

-Preparazione del materiale 
per lo scrutinio 
-Altro 

10-17 giugno 2010  Scrutini finali  
Data da definire: tra il 21 e il 
23 giugno 

Collegio dei docenti (3 h.) -Validazione progetti 
-Relazione figure strumentali 
-“Customer” e valutazione del 
servizio 
-Altro 

 
 
 11. Quadro complessivo dei carichi di lavoro previsti per attività collegiali 
 
Attività di carattere collegiale Numero ore previste 
Collegio dei docenti 22 ore 
Ricevimento quadrimestrale dei genitori 4 ore 
Riunioni di programmazione disciplinare 4 ore 
Incontro del DS con i nuovi docenti 2 ore 
 Tot. Ore previste: 32 
Ore residue eventualmente da utilizzare per 
altre attività,  studio, ricerca e 
aggiornamento 

Ore 8 

 
 
Attività di consigli di classe Numero ore previste 
Previsione annuale di ore di consiglio per un 
docente con cinque classi (con una quinta 
classe) 

34 h. 

Ore residue 6 h. 
 
 
N.B.: Il piano annuale potrà subire variazioni se si presentasse la necessità di far fronte a 
nuove esigenze, come da CCNL, art.28, comma 4. 
 
F.to 
Il Dirigente scolastico 
 
 
 
 
 
 
 
 


